ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Cdmara Municipal de Mangaratiba

PROJETO DE RESOLUGAO N°AO /2025,

“REGULAMENTA NA CAMARA MUNICIPAL DE
MANGARATIBA A REALIZACAO DE PEQUENAS
DESPESAS, NA FORMA DE SUPRIMENTO E
FUNDOS, MEDIANTE PREVIO EMPENHO,
CONFORME PRECEITOS DOS ARTIGOS 60 A 68
DA LEI FEDERAL N° 4.320/64 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, Estado do Rio de
Janeiro, fago saber que a Camara Municipal de Mangaratiba, aprovou, e a Mesa
Diretora promulga a seguinte:

RESOLUGAO:

Art. 1° Fica regulamentado na Camara Municipal de Mangaratiba a realizagéo de
pequenas despesas, na forma de suprimento e fundos, mediante prévio empenho,
conforme preceitos dos artigos 60 a 68 da Lei Federal n° 4.320/64.

Paragrafo Unico. A realizagdo das despesas deve observar os mesmos
principios que regem a Administragao Publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia; bem como o principio da isonomia e da aquisicdo mais
vantajosa para a Administragao Publica.

Art. 2° Sera considerado valido, para a realizagdo de pequenas compras ou
prestacdo de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor nao
superior a R$ 12.545,11 (doze mil quinhentos e quarenta e cinco reais e onze
centavos), conforme dispde o §2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, alterado
pelo Decreto Federal n® 12.343 de 30 de dezembro de 2024.

§1° As despesas realizadas na forma prevista neste artigo seréo precedidas de
empenho nas suas respectivas rubricas orgamentarias, € 0 pagamento seguira os
procedimentos estabelecidos pela Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

§2° O Regime Especial de Execugéo de que trata esta resolugdo visa a garantir a
eficacia do servigo publico e devera observar os principios da contratagdo mais
vantajosa e da economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

§3° O responsavel técnico pelo setor de Compras e Licitagcdo devera demonstrar
que nado é possivel submeter a despesa ao processo normal de aplicagéo,
apresentando as devidas justificativas.

§4° Sempre que houver a edicdo de Decreto Federal alterando os valores
descritos no caput a Presidéncia providenciara a sua atualizagdo no ambito da Camara
Municipal através de Ato.
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Art. 3° Para fazer face as despesas decorrentes de pequenas compras ou

prestacdo de servicos de pronto pagamento, serd feito empenho para cada
requerimento.

Art. 4° A operacionalizagdo das aquisicdes enquadradas como pequenas
compras ou prestacao de servigos de pronto pagamento ficara ao encargo do servidor
requisitante autorizado pelo Presidente.

§1° O servidor encarregado da operacionalizagédo das pequenas compras ou
contratacéo de prestagdo de servigos de pronto pagamento devera entregar no Setor
de Contabilidade da Camara Municipal de Mangaratiba, o Documento de Formalizagdo
da Demanda — DFD, Anexo |, no qual contera termo simplificado de cotagdo de pregos,
dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

§2° As notas fiscais, cupons fiscais e recibos e demais comprovantes de
pagamento deverao ser emitidos em nome da Camara Municipal de Mangaratiba.

§3° Uma vez entregues os documentos pertinentes para o registro contabil, o
Setor de Contabilidade devera proceder a sua contabilizagdo com consequente
pagamento.

§4° Caso o servidor designado na forma do caput seja ocupante de cargo em

comisséo, este ndo fara jus ao recebimento de qualquer gratificagédo ou remuneragéo
extra.

Art. 5° Para os fins desta Resolugédo, fica a Camara Municipal de Mangaratiba
autorizada a utilizar Cartdo de Pagamento, que sera contratado junto a mesma
instituicao financeira prestadora de servigcos bancarios para a Camara Municipal, a fim
de agilizar e otimizar os pagamentos bem como conferir maior seguranga as
operagdes, ocasiao em que o0 pagamento sera efetuado pelo préprio portador do
cartdo, devendo o0 mesmo, além de adotar as providéncias de que trata o §1° do art. 4°,
entregar, no mesmo prazo, o comprovante de pagamento ao setor de contabilidade.

§1° No caso da utilizagdo do Cartdo de Pagamento de que trata o caput, o
servidor designado na forma do art.4° serd nomeado portador do cartdo e sera por ele
responsavel, devendo assinar termo de responsabilidade que ficara arquivado na
Camara Municipal de Mangaratiba.

§2° Séo responsabilidades e atribuigbes dos portadores do cartéo:

| - Guardar o cartdo e senha de utilizagdo com diligéncia, discrigéo,
responsabilidade e seguranga;

Il - Utilizar o cartdo com probidade e exclusivamente nos casos e situagdes
autorizadas;

Il - Utilizar o cartdo exclusivamente na natureza de despesa a qual ele se destina;

IV - Informar qualquer dificuldade ou problema técnico no uso do cartéo;

V - Informar imediatamente & Instituicdo Financeira em casos de extravio, furto ou
roubo e providenciar o bloqueio do cartao;
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VI - Guardar as notas fiscais, recibos ou qualquer outro documento que comprove

a despesa com o uso do cartdo, para inser¢éo no respectivo processo de prestagdo de
contas;

Art. 6° A regulamentacao de que trata essa Resolugéo tem por finalidade atender
as despesas eventuais decorrentes de pequenas compras ou prestagdo de servigos de
pronto pagamento, assim entendidas aquelas que exigem Pronto Pagamento em
espécie e cujo o valor individual ndo ultrapasse o limite fixado pelo §2°, do art. 95, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

§1° Para efeitos dessa resolugdo, entende-se por despesas de pequeno vulto a
aquisicdo de materiais de consumo e os servigos de Pronto Pagamento, Servigos
Notariais e Registrais, Servicos de Impressédo, Servigos Graficos, Reprografia e
Encadernagdes, Materiais e Suprimentos de Informatica, Carimbos, Materiais de
Escritério, Materiais de Obras de Consertos e Manutengdes do prédio da Camara
Municipal e seus anexos, Materiais Elétricos, Pequenos Consertos e Manutengdes,
Pequenos Carretos, Servigos de Taxi, com percurso dentro do Municipio e outros
materiais e servigos de pequeno vulto e necessidade emergencial.

§2° Nao se inclui nessa Resolugéo as despesas com material permanente, assim
entendidos aqueles com duragao superior a 02 (dois) anos, conforme dispde o §2°, do
art. 15, da Lei Federal n°® 4.320/64.

§3°. O suprimento de fundos a que se refere a presente Resolugéo nédo podera
exceder, mensalmente, a 20% (vinte por cento) do limite estabelecido pelo inciso |l, do
artigo 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, acrescido de eventuais alteragbes e/ou
atualizacbes estabelecidas pela Unido.

Art.7° As despesas decorrentes de pequenas compras ou prestagdo de servigos
de Pronto Pagamento, deverdo ser langadas no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal, em aba ou local préprio.

§1° Os documentos relativos a comprovagdo das despesas realizadas, ficardo
arquivados a disposigdo das autoridades responsaveis pelo acompanhamento
administrativo e fiscalizagéo financeira, assim como dos agentes de controle interno e
externo.

§2° Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis e aqueles com data
anterior ou posterior ao periodo da aplicagdo mensal das despesas.

§3° O pagamento de despesas em desacordo com o que determina a lei, bem
como a prestagdo regular de contas, ensejardo consequente ressarcimento ao erario
publico com a devida corregéo.

Art.8° A prestacéo de contas dos gastos realizados devera ser presentada em até
30 (trinta) dias contados da entrega do numerario ao servidor responsavel.

Paragrafo Unico. As eventuais sobras de recursos deverdo ser devolvidas aos
cofres publicos dentro do prazo de apresentagdo da prestagéo de contas.
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Art.9° As demais normas e procedimentos para cumprimento do disposto nessa
Resolugéo poderéo ser editadas pela Mesa Diretora por meio de ato préprio.

Art. 10. Essa Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando a
Resolugéo n°® 02 de 18 de margo de 2025.

Mangaratiba, de maio de 2025.

Nilton Santiago
Presidente
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Anexo |

MODELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD

FINALIDADE ESPECIFICA PARA PEQUENAS COMPRAS OU PRESTACAQ DE
SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO

Setor Requisitante (unidade/Setor/Depto.):

Responsavel pela Demanda: | Matricula:
e-mail: Tel.:
Objeto:

COTACAO DE PREGOS:

Justificativa:

NOME, DATA E ASSINATURA DO SOLICITANTE:
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ANEXO I

MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS

AO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE:

A titulo de prestacéo de contas, venho prestar as seguintes informagoes:

DESCRICAO DO PRODUTO E/OU
SERVICO
RAZAO SOCIAL E CNPJ DO
RECEBEDOR
DATA DO RECEBIMENTO DO
PRODUTO E/OU PRESTAGCAO DO
SERVICO

VALOR PAGO

DATA DO PAGAMENTO

Seguem em anexo os documentos de que trata o §1° do art. 4°, conforme abaixo
relacionado:

CAMARA MUNICIPAL DE MANGARATIBA - RJ

DATA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugdo visa regularizar no ambito desta Casa
Legislativa a Lei Federal n° 14.133/2021 no tocante ao Pronto Pagamento para as
pequenas compras ou a prestacéo de servigos, assim entendidos aqueles de valor ndo
superior a R$ 12.545,11 (doze mil quinhentos e quarenta e cinco reais e onze
centavos), conforme dispde o §2° do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, alterado pelo
Decreto Federal n°® 12.343 de 30 de dezembro de 2024.

Esta Resolugdo confere legitimidade a atuagéo da administragdo publica no que
tange a obtengédo de bens e servicos de forma mais célere. Para tanto, dois critérios
devem ser aplicados: (i) baixo valor da contratagéo e (ii) necessidade de pronto
pagamento, ou seja, abarcar despesas que ndo possam se submeter ao processo
habitual de aquisicéo e pagamento.

O Tribunal de Contas da Unido consolidou entendimento no sentido de que o
“suprimento de fundos aplicam-se apenas as despesas realizadas em carater
excepcional e que comprovadamente ndo se subordinem ao processo normal de
aquisicdo, sendo certo que as despesas passiveis de planejamento devem ser
submetidas ao procedimento licitatério ou de dispensa ou inexigibilidade de licitagao,
dependendo da estimativa de valor dos bens ou servigos a serem adquiridos”

Conforme disciplinado na Resolugéo as situagdes que autorizam a contratagéo
na modalidade simplificada de execug¢do de despesa, que, em termos gerais, para
fazer frente as pequenas despesas do dia a dia que nao possam se submeter ao
processo ordinario de contratagéo publica.

Essas sdo as consideragbes acerca do presente Projeto de Resolugéo que se
submete a apreciagdo do Parlamento Municipal.
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